e aEEELEERRRSS

ZARZADZENIE Nr L/ /09

DYREKTORA GENERALNEGO
KUJAWSKO - POMORSKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO W BYDGOSZCZY

z dnia/?, Xsierpnia 2009 roku

w sprawie udzielania informacji publicznej na wniosek w Kujawsko — Pomorskim Urzedzie
Wojewodzkim w Bydgoszczy

Na podstawie art. 25 ust. 4 pkt 1 i ust. 10 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie
cywilnej (Dz. U. Nr 227, poz. 1505), art. 4 ust. 1, art. 10 ust. 1 i art. 15 ust. 1 ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198, z 2002 r.
Nr 153, poz. 1271, z 2004 r. Nr 240, poz. 2407 oraz z 2005 r. Nr 64, poz. 565 1 Nr 132, poz. 1110)
oraz art. 262 § 1 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071, z 2001 r. Nr 49, poz. 509, z 2002 r. Nr 113, poz. 984, Nr 153,
poz. 1271 i Nr 169, poz. 1387, z 2003 r. Nr 130, poz. 1188 i Nr 170, poz. 1660, z 2004 r. Nr 162,
poz.1692, z 2005 r. Nr 64, poz. 565, Nr 78, poz. 682 i Nr 181, poz. 1524 oraz z 2008 r. Nr 229,
poz. 1539)

zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1.1 Zarzadzenie reguluje sposéb udzielania informacji publicznej na wniosek w Kujawsko —
Pomorskim Urzedzie Wojewddzkim w Bydgoszczy.

2. Zarzadzenie dotyczy informacji udzielanej poza Biuletynem Informacji Publicznej Kujawsko —
Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego.

§ 2.1. Informacje publiczng nie ogloszona w Biuletynie Informacji Publicznej udostgpniaja na
wniosek zainteresowanego podmiotu dyrektorzy wydzialéw, kierownicy biur i koordynatorzy
Delegatur Kujawsko — Pomorskiego Urzegdu Wojewddzkiego w Bydgoszczy oraz Rzecznik
Prasowy Wojewody na podstawie odrebnego upowaznienia Wojewody.

2. Wzor wniosku o udostgpnienie informacji publicznej znajduje si¢ w Biuletynie Informac;ji
Publicznej Kujawsko — Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego, na stronie internetowej
www.bip.uwoj.bydgoszcz.pl.

3. Podmioty udost¢pniajace informacj¢ majg obowiazek umozliwi¢ jej skopiowanie,
wydrukowanie, przestanie lub przeniesienie na powszechnie uzywany no$nik informacji.

4. Jezeli informacja publiczna moze by¢ przekazana niezwlocznie w formie ustnej lub pisemnej,
podmiot wyst¢pujacy nie sklada pisemnego wniosku.




5. Jezeli informacja publiczna nie podlega udost¢pnieniu w przypadkach przewidzianych
w ustawie o dostgpie do informacji publicznej odmowa nastepuje w drodze decyzji
administracyjne;j.

§ 3.1. Dyrektorzy wydzialéw, kierownicy biur i koordynatorzy Delegatur Kujawsko — Pomorskiego
Urzgdu Wojewodzkiego uzgadniajg z Rzecznikiem Prasowym tre$¢ udostepnionych informacji,
jezeli dotycza one kompetencji Wojewody jako organu administracji rzadowej
w wojewddztwie.

2. Dyrektorzy wydziatow, kierownicy biur, koordynatorzy Delegatur oraz Rzecznik Prasowy
odnotowuja udostgpnienie informacji publicznej, o ktérej mowa w § 2 ust. 1 i 4 w rejestrze
prowadzonym w ich komérkach organizacyjnych.

3. Wzor rejestru stanowi zalacznik Nr 1.

§ 4.1. Dyrektorzy wydziatéw, kierownicy biur i koordynatorzy Delegatur Kujawsko — Pomorskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Bydgoszczy, sa zobowigzani w terminie do 10 dnia kazdego
miesigca przekaza¢ do Biura Wojewody sprawozdanie o udzielonej na wniosek informacji
publicznej w poprzedzajacym miesigcu.

2. Biuro Wojewody prowadzi ogélng ewidencje informacji publicznej udzielonej zgodnie
z zapisami niniejszego zarzadzenia.

3. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1 powinno zawiera¢, w przypadku:

- pisemnego wniosku o udostepnienie informacji publicznej — kserokopig rejestru za dany
miesigc, kserokopie wniosku i udzielonej odpowiedzi oznaczone numerem sprawy, bez
zalacznikow,

- w przypadku wniosku o udostepnienie informacji w formie ustnej — kserokopi¢ rejestru
za dany miesiac.

§ 5.1. Informacje publiczng udziela si¢ wnioskodawcy:
a) ustnie,
b) za posrednictwem Poczty Polskie;j,
c) za posrednictwem poczty elektronicznej,
d) poprzez odbidr osobisty,
e) udostepniajac do przegladania w obecnosci wyznaczonego pracownika materiaty bedace
przedmiotem informacji publicznej,
f) w inny spos6b wskazany przez wnioskodawce.

2. 7 tytulu udostepnienia informacji publicznej w formie pisemnej lub elektronicznej
od wnioskodawcy pobiera si¢ optate stanowiacq zwrot poniesionych kosztéw powstalych
z powodu zadanego przez wnioskodawce sposobu udost¢pnienia lub koniecznosci
przeksztalcenia informacji w form¢ wskazana we wniosku.

3. Optata pobierana jest z gory.

4. O wysokosci opflaty, terminie jej uiszczenia i sposobie dokonania optaty informuje si¢
wnioskodawceg w terminie 14 dni od ztozenia wniosku. Informacji udziela si¢ we wskazany
przez wnioskodawce sposob niezwlocznie po uiszczeniu przez niego optaty i za okazaniem
pokwitowania lub innego dowodu wptaty, ale nie p6zniej niz w terminie do 2 tygodni. Jezeli
dotrzymanie tego terminu nie jest mozliwe, informacji udziela si¢ w czasie maksymalnie
do 2 miesigcy, uprzednio informujac wnioskodawcg o przyczynie zwloki.

5. Nieuiszczenie optaty we wskazanym terminie powoduje umorzenie postepowania
o udostepnienie informacji.



10.

Przy ustaleniu kosztow uwzglednia si¢ oplatg za nosniki zawierajace informacje publiczne:

1) CDROM - 1,84 zt;

2) dyskietka — 0,53 zl;

3) arkusz papieru A4 — 0,06 zi;

4) arkusz papieru A3 — 0,11 zt.
Za przestanie kopii dokumentéw lub danych za posrednictwem Poczty Polskiej pobiera si¢
dodatkowo optate w wysokosci podanej w obowigzujacym cenniku powszechnych ustug
pocztowych operatora publicznego w rozumieniu ustawy z dnia 12 czerwca 2003 r. — Prawo
pocztowe, za przesytke danego rodzaju i danej kategorii wagowej, zwiekszong o poniesione
koszty za zuzyte nosniki, ustalone wedtug zasad okreslonych w ust. 4.
Za udostgpnienie informacji publicznej na nosniku elektronicznym dostarczonym przez
wnioskodawcg nie pobiera si¢ optat.
W razie wystapienia dodatkowych kosztow nie ujetych w ust. 4 ustalenie oplaty bedzie
dokonane indywidualnie.
Optfate, o ktorej mowa w ust. 1, uiszcza si¢ po jej ustaleniu, przez wptate do kasy w Kujawsko
— Pomorskim Urzgdzie Wojewoddzkim w Bydgoszczy lub na rachunek bankowy Kujawsko —
Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Bydgoszczy: NBP O/O Bydgoszcz 09 1010 1078
0000 4222 3000 0000.

§ 6. Traci moc zarzadzenie Nr 23/04 Dyrektora Generalnego Kujawsko — Pomorskiego Urzedu

Wojewddzkiego z dnia 4 pazdziernika 2004 r. w sprawie udzielenia informacji prasie
i dostepu do informacji publicznej w Kujawsko — Pomorskim Urz¢dzie Wojewodzkim
w Bydgoszczy, zmienione zarzadzeniem Nr 10/08 Dyrektora Generalnego Kujawsko —
Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego z dnia 24 kwietnia 2008 r.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




REJESTR INFORMACIJI PUBLICZNEJ UDOSTEPNIONEJ NA WNIOSEK ZA MIESIAC

zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr ﬁ...\ow
Dyrektora Generalnego K-PUW w Bydgoszczy
z dnia m%.:mmo:uam 2009 r.

Lp.

Numer
sprawy
(np.
BOK.III.
0741/09)

Data
wniosku

Whnioskodaw
ca
(imig,
nazwisko/na
zwa firmy,
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siedziby)

Imi¢ i nazwisko
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Data
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odpowiedzi

Przedmiot wniosku

Sposob zatatwienia sprawy

(podpis dyrektora wydziatu, kierownika
biura lub koordynatora Delegatury)



